Zarzgdzenie Nr I11/218/2014 |
Wiéjta Gminy Bodzechow
z dnia 27 listopada 2014 roku

W sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowiacych wlasnosé Gminy
Bodzechéw oraz w innych jednostkach wyposazonych w sktadniki
majatkowe, ktore zostaly im powierzone.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art. 26
i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r, poz. 330 z pézn. zm.)

Wojt Gminy zarzadza:
§1
Przeprowadzi¢  czgéciows inwentaryzacje skladnikéw majatkowych
stanowigcych wlasnosc Gminy Bodzechow W okresie

od 15 grudnia 2014 roku do 15 stycznia 2015 roku,

. §2

1. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 przeprowadzi komisja
inwentaryzacyjna w sktadach osobowych przedstawionych w zataczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby powolane na czlonkéw zespotu spisowego ponoszag pehng
odpowiedzialnos¢' za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury,

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wediug stanu
na dzien 31 grudnia 2014 roku. '

4. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:

Rachunki bankowe

Materialy i towary odpisywane w koszty w dniu zakupu

Wszystkie inne materiaty i towary

Papiery wartosciowe w postaci materialnej

Inwestycje rozpoczete

Naleznosci od oséb prowadzacych ksiegi rachunkowe

Naleznosci sporne 1 watpliwe

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony

9. Grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomogci

10.Wartosci niematerialne i prawne

11.Druki $cistego zarachowania

e R



12.Naleznoéci 1 zobowiazania wobec o0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

13.Naleznosci 1 zobowigzania z tytutdéw publicznoprawnych

14.Inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,
m.in. rozliczenie miedzyokresowe przychodow i kosztow, kapitaty
(fundusze) wiasne, budynki

15.Srodki pieniezne.

Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt. 4 (1,11,15) nalezy spisa¢ protokotem
z kontroli kasy na dzien 31.12.2014 r.

Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt. 4 (2,3,4) nalezy spisaé¢ na arkuszach
spisu z natury.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4
(5,7,8,9,10,12,13,14) przez poréwnanie stanu faktycznego =ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow z
zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 (6)
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§3

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazujg si¢ do odpowiedniego

uporzadkowania mienia i ewidencji:

1. ulozenia wedlug asortymentdw,

2. przeprowadzenia protokolarnej kasacji s$rodkéw trwalych, narzedzi
odziezy i innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spisdéw,

3. uporzadkowania ewidenciji ilosciowej srodkéw trwatych 1 uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skfadnikow
majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia 1 innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 4
1. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie konicowe z przebiegu
inwentaryzacji.
2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnodci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjne;j.



§5
Zobowiazuje sie Gléwnego Ksiegowego do wyznaczenia 3 osobowego zespolu
spoérod  pracownikow  shuzby finansowo-ksiggowe) do przeprowadzenia
inwentaryzacji srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, rozrachunkéw
oraz innych aktywow 1 pasywow.

§6
Wryniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny byé ujete w  ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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